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01/01/1997

LEIN® 322 - 2024.

“DISPOE SOBRE AS VIAGENS OFICIAIS E A CONCESSAO DE
DIARIAS E AJUDA DE CUSTO AO PREFEITO, VICE-PREFEITO,
SECRETARIOS E SERVIDORES DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL DE RIBAMAR FIQUENE, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS;”

CAPITULO I
DA INSTITUICAO DAS DIARIAS E DA MOTIVACAO

Art. 12. O agente politico e o servidor publico municipal da Administragdo Publica Direta,
que se deslocarem a servico do Municipio de Ribamar Fiquene para outro ponto do territério
nacional, bem como internacional, em carater eventual e transitdrio, fardo jus a percepcao de
diarias, nos seguintes casos:

I. Para reunido, previamente marcadas com autoridades do Executivo, legislativo ou
Judiciario, estadual ou federal para tratar de assuntos de interesse do Poder Executivo
Municipal;

II. Para participar em encontros, seminarios, cursos, congressos ou qualquer evento que
tenha a finalidade de qualificar os agentes politicos no desempenho de suas fungdes e seu
mandato e, no caso do servidor de carreira efetivo ou ocupante de cargo em comissao,
para aprimoramento profissional e melhor desempenho de sua funcao;

III. Para comparecer ao Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo, empresas ou institutos
de consultoria, e demais 6rgdos publicos ou privados, no intuito de resolugdo de
pendéncias, problemas ou auxilio na elaboracao de futuros projetos envolvendo o
Executivo Municipal ou que venham a fornecer subsidios profissionais aos integrantes
da Prefeitura Municipal;

§ 12 Os beneficidrios deverao anexar junto ao relatério de viagem, comprovantes que
atestem a representacdo em eventos, sessoes, audiéncias, palestras, semindrios ou visitas a
autoridades, tais como: ficha de inscrigdo, certificado, atestado de visita ou qualquer outro
documento que venha a comprovar o interesse publico da viagem.

§ 22, Os interessados que ndo apresentarem, dentro do prazo maximo de 20 (vinte) dias a
contar do encerramento da viagem, os documentos que atestem a comprovacao e a necessidade da
mesma, nio sera concedido nova diaria.
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CAPITULO II
DA CONCESSAO DAS DIARIAS

Art. 22, O Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios e servidores do Poder Executivo Municipal que
se deslocarem da sede da Prefeitura Municipal de Ribamar Fiquene, nos casos previstos no artigo
19 desta Lei, fardo jus a percepcao de diarias de viagem para custear as despesas com: alimentacao,
estadia e locomog¢do urbana e rural.

Art. 32, A concessao de diaria fica condicionada a existéncia de disponibilidade or¢camentaria
e financeira.

Art. 42, O numero maximo mensal de diarias a serem concedidas a cada interessado, niao
podera ultrapassar 8 (oito) diarias, desde que observado o disposto no artigo anterior.

§12 S6 serdo concedidas diarias em viagens cuja duracao desta seja superior a 12 (doze)
horas, sendo vedado pagamento dentro da sede.

§22 0 somatorio dos valores das diarias concedidas ao Prefeito, Secretarios e servidores, ndo
podera ser superior a 50% (cinquenta por cento) das suas respectivas remuneragoes.

Art. 52. A competéncia para concessao de diarias é exclusiva do Gabinete do Prefeito, e no
caso deste ser o beneficiado, devera obedecer ao disposto nos artigos 12 ao 42 desta Lei.

CAPITULO 111
DO VALOR DAS DIARIAS

Art. 62. Os valores das diarias de viagem estdo previstos no Anexo I desta Lei, que poderao
ser atualizados anualmente pelo Prefeito mediante portaria, com base no Indice Nacional de Pregos
ao Consumidor Amplo - IPCA, ou por outro que venha a substitui-lo, e sera calculado através do
somatorio dos percentuais acumulados nos periodos anteriores.

Pardgrafo Unico. Para efeito desta Lei, entende-se por despesas com:

I. alimentac¢do: aquelas destinadas a custear as refeicées de café da manh3, almoco,
lanche e jantar;

II. estadia: que objetivam pagar a despesa do agente politico ou servidor com
pernoite, em estabelecimento empresarial especifico para hospedagem, seja qual
for a categoria ou classificagdo;

III. locomogdo urbana ou rural: destinadas a arcar com o deslocamento do
interessado, através de meio de transporte coletivo ou individual legalmente
reconhecido ou pertencente ao Poder Executivo.
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CAPITULO IV
DA SOLICITACAO DAS DIARIAS

Art. 72. Os Secretarios e servidores para se beneficiarem de didrias, deverdo protocolar
requerimento enderecado ao Prefeito Municipal, descrevendo o local e a necessidade da viagem,
com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da saida, salvo urgéncia previamente
justificada, em formulario préprio a ser disponibilizado pelo Gabinete do Prefeito Municipal ou pelo
orgdo por este delegado, para seu deferimento ou indeferimento, observando-se o disposto no
artigo 32 desta Lei bem como no artigo 37, caput, da Constituicao Federal.

Pardgrafo Unico. Na solicitagdo das diarias os interessados deverdo constar as datas de
saida e retorno das viagens.

CAPITULOV
DO PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 82. O pagamento da diaria e ocorrera em até 12 (doze) horas que antecedem a saida,
mediante transferéncia em conta do requerente.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 92. O beneficiario das diarias é obrigado apresentar, em carater prévio, relatorio
circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o periodo de afastamento da viagem,
devidamente assinado, em até 05 (cinco) dias apds o retorno a sede do Municipio, podendo ser tal
prazo prorrogado, desde que justificado, até o maximo de 20 (vinte) dias ap6s o retorno da viagem.

Art. 10. Comprovado que o beneficiario recebeu diaria em excesso, os valores excedidos
serdo devolvidos em até 20 (vinte) dias.

Art. 11. A responsabilidade pelo controle na concessdo das diadrias a cada Secretario ou
servidor serd do(a) Secretario (a) de Financas da Prefeitura Municipal, auxiliado(a) pela Assessoria
Contdabil; da prestacdo de contas sera do(a)requerente, e cabera ao Gabinete do Prefeito a sua
fiscalizacao.

CAPITULO VII
DA AJUDA DE CUSTO

Art. 12. Sera oferecida a(o) servidor(a) municipal uma ajuda, para custear locomogao e
alimentacdo, quando o(a) mesmo(a) participar de atos, como convidado ou convocado, e que sejam
de interesse do municipio, em localidades com distancia entre 50 km (cinquenta quilometros) e 150
km (cento e cinquenta quilometros) da sede do municipio, obedecendo aos critérios estabelecidos
nesta lei.

Art. 13. O pagamento da ajuda de custo, bem como sua respectiva prestacdo de contas
deverdo observar as mesmas exigéncias das diarias. P
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CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. As despesas decorrentes da presente Lei, correrdo por conta de dotagdo constante
no orgcamento vigente, suplementadas se necessario.

Art. 15. Os casos omissos nesta Lei serdo regulamentados através de PORTARIA, expedida
pelo Prefeito.

Art. 16. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo e promulgacao, revogadas as
disposicdes em contrario.

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito de Ribamar Fiquene/MA, aos onze (11) dias do més de margo (03) do ano de
2024.

, éﬂ)
COCIFLAN SILVA DO AMARANTE
Prefeito Municipal
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ANEXO 1

TABELA I
DAS DIARIAS (AJUSTE DE 25%)

Deslocamentos para a
Capital do Estado e
demais localidades

Deslocamentos para

Classificagao do outras Capitais e Deslocamentos

Cargo/Emprego/Fungao (superior a 200 km da demais localidades | internacionais
fora do Estado
sede)
a) Prefeito Municipal R$ 750,00 R$ 850,00 R$ 1.000,00
b) Vice-Prefeito, R$ 500,00 R$ 600,00 R$ 750,00

Secretarios e Assessores

c) Diretores,
Coordenadores e outros R$ 400,00 R$ 500,00 R$ 650,00
cargos em comissdo

d) Demais cargos,

~ R$ 350,00 R$ 450,00 R$ 600,00
empregos e fungdes

TABELAII
AJUDA DE CUSTO (AJUSTE DE 60%)

Deslocamentos para demais localidades (entre

Classificagao do Cargo/Emprego/Funcgao 50 a 150 km da sede)

a) Prefeito Municipal R$ 240,00
b) Vice-Prefeito, Secretarios e Assessores R$ 160,00
c) Diretores, Coordenadores e outros cargos R$ 112,00

em comissao
d) Demais cargos, empregos e fungdes R$ 80,00

]
COCIFLAN SI‘I?)?I;O AMARANTE
Prefeito Municipal
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